	          UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG TIỂU HỌC LÝ THƯỜNG KIỆT
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG
(TUẦN 19 NĂM HỌC 2016-2017)

TỪ NGÀY 09/01 ĐẾN NGÀY 15/01/2017


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận

thực hiện
	Lãnh đạo

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

09/01
	S
	- GV, HS nghỉ bù Tết dương lịch

- Hoàn thành Báo cáo HKI năm học 2016-2017
	BGH, VP
	BGH
	

	Ba

10/01
	S
	- 8h: Tập huấn ra đề theo TT 22 tại trường Bồi dưỡng Cán bộ giáo dục
- Kiểm tra nề nếp bán trú
	Đ/c Yến
Đ/c Thảo
	Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- Tập huấn ra đề theo TT 22 tại trường Bồi dưỡng Cán bộ giáo dục
	Đ/c Yến
	Đ/c Kỳ
	

	Tư

11/01
	S
	- 8h: Tập huấn ra đề theo TT 22 tại trường Bồi dưỡng Cán bộ giáo dục
	Đ/c Yến
	Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- Tập huấn ra đề theo TT 22 tại trường Bồi dưỡng Cán bộ giáo dục

- 16h30: Kiểm tra chuẩn bị CSVC cho thi GVDG cấp Quận
	Đ/c Yến

Đ/c Yến, Thành, GVK1,BV
	BGH
	

	Năm

12/01
	S
	- 8h: Thi GVDG cấp Quận

- 8h: Dự Hội nghị Tổng kết Công đoàn tại HT Quận uỷ.
- Kiểm tra nề nếp bán trú
	Đ/c Hiệp, Phương
Đ/c T.Hiền
Đ/c Thảo
	BGH
Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- 15h30’: Gặp mặt HS dự thi IOE cấp Quận

- 16h30’: Họp Trưởng ban đại diện CMHS + GVCN các lớp
	BGH
GVCN, TBĐDCMHS
	BGH
	

	Sáu

13/01
	S
	- Kiểm tra nề nếp dạy-học
- Kiểm tra nề nếp bán trú 
	GV-HS
Đ/c Hiệp
	Đ/c Yến
Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- Kiểm tra sổ SHCM các khối + GVBM
- Nộp biểu Tổng hợp đánh giá HKI về hòm thư đ/c Yến 
- 15h30’: Họp rút kinh nghiệm công tác bán trú tuần 19
- 16h30’: Kiểm kê các loại quỹ đến 31/12
	Đ/c Yến, GV
GV
BGH, CBYT, CTCĐ
BGH, KT, TQ, Lưu Oanh, T.Hiền
	Đ/c Yến
BGH


	

	Bảy

14/01
	S
	- Thi IOE cấp Quận tại trường Tiểu học Ái Mộ A, B
	Đ/c Yến, Quyên, Hương, CMHS phụ trách
	Đ/c Yến
	

	CN

15/01
	S
	- 8h -> 9h30’: Họp CMHS khối 1,2

- 10h->11h30’: Họp CMHS khối 3,4,5
	GVCN khối 1,2
GVCN khối 3,4,5
	BGH
	


